
 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๒

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา   
(ปพ.๓) 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๓

 แนวปฏิบัติในการจัดทําแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓) 
 แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  เปนเอกสารอนุมัติการจบหลักสูตร โดยบันทึกรายชื่อ
และขอมูลของผูจบการศึกษาระดับประถมศึกษา (ช้ันประถมศึกษาปที่ ๖) ผูจบการศึกษาภาคบังคับ(ช้ัน
มัธยมศึกษาปที่  ๓) และผูจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ช้ันมัธยมศึกษาปที่ ๖) ตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  พุทธศักราช  ๒๕๕๑ เปนเอกสารสําหรับอนุมัติผลการเรียนใหผูเรียนเปนผูสําเร็จ
การศึกษา  เปนเอกสารสําหรับตรวจสอบ  ยืนยัน  และรับรองความสําเร็จและวุฒิการศึกษาของผูสําเร็จ
การศึกษาแตละคน 

 รูปแบบของแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓) 
 แบบรายงานผลการเรียนผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  กําหนดไว ๓  แบบ  คือ   
 ๑. แบบรายงานผู สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน   ระดับ
ประถมศึกษา  (ปพ.๓ : ป) 
 ๒. แบบรายงานผู สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ระดับ
มัธยมศึกษาตอนตน (ปพ.๓ : บ) 
 ๓. แบบรายงานผู สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ระดับ 
มัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.๓ : พ) 

 การจัดทําแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓) 
 การจัดทําแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  ใหโรงเรียนดําเนินการ  ดังตอไปนี้ 
 ๑.  แตงตั้งนายทะเบียนของสถานศึกษาอยางเปนทางการ  เพื่อรับผิดชอบการจัดทําแบบรายงาน
ผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  และเอกสารสําคัญอื่นๆ ของสถานศึกษา 
 ๒. แตงตั้งคณะกรมการดําเนินการจัดทําแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  เปนคราวๆ  
ไป  ประกอบดวยผูเขียน/พิมพ  ผูทาน  และผูตรวจ  ดําเนินงานภายใตการกํากับของนายทะเบียน 
 ๓. คณะกรรมการในขอ  ๒  ตองดําเนินการจัดทําโดยปฏิบัติตามคําชี้แจงการจัดทําแบบรายงาน
ผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  แนบทายคําสั่งนี้อยางถูกตอง 
 ๔. เมื่อจัดทําแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  เสร็จเรียบรอยแลวใหกรรมการทุกคนและ
นายทะเบียนลงนามไวที่ดานหนาของเอกสารในชองที่กําหนดไวทุกแผน  กอนเสนอใหผูอํานวยการ  
หรืออาจารยใหญ  หรือครูใหญ  แลวแตกรณี  พิจารณาอนุมัติการจบหลักสูตร 
 ๕. ผูอํานวยการ  หรืออาจารยใหญ  หรือครูใหญควรเสนอคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและ
งานวิชาการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  พิจารณาแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  ที่จัดทําเสร็จเรียบรอย
แลว  เพื่อความถูกตอง  สมบูรณ  และรอบคอบกอนลงนาม  อนุมัติผลการจบหลักสูตร 
 ๖. สถานศึกษาตองจัดเก็บแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  ตามแนวปฏิบัติขางตน  เพื่อ
ใชเปนหลักฐานสําหรับตรวจสอบวุฒิทางการศึกษาของผูจบการศึกษาตอไป 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๔

 
    
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน   
ระดับประถมศึกษา  (ปพ.๓ : ป) 

และคําอธิบายการกรอกแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา 
 

 
 
 
 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๕

แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ระดับประถมศึกษา  (ปพ.๓ : ป) 
ประกอบดวยขอมูลตอไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดานหนา  ขอมูลโรงเรียน 

 ขอมูลผูเรียน 

ขอมูลจํานวน
ผูสําเร็จการศึกษา 

  ตรวจสอบ/อนุมัติ 
       การจบการศึกษา 

แบบรายงานผูสําเรจ็การศกึษา ภาคเรยีนท่ี ปการศึกษา ปพ.3 : ป
หนา

ชือ่สกุลนกัเรียน
หมายเหตุ

ผลการ
ประเมิน

คุณลักษณะ
อันพงึประสงค

ผลการ
ประเมินการ
อาน    คิด
วิเคราะหและ
เขยีน

ผลการ
ประเมิน
กิจกรรม

พฒันาผูเรียน

  ผลการ
ประเมิน

รายวิชาพ้ืนฐาน
ลําดบัที่

วันที ่เดอืน

ปเกิด

ชือ่-ชือ่สกุลบดิา

ชือ่-ชื่อสกุลมารดาเลขที ่ปพ.1:ป

ชือ่นกัเรียนเลขประจําตวันกัเรียน

เลขประจําตัวประชาชน

ชดุที ่ปพ.1:ป

 

ดานหลัง 

 ขอมูลผูเรียน 

กระทรวงศกึษาธกิาร แบบรายงานผูสาํเร็จการศึกษา ตามหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขัน้พืน้ฐาน ระดับประถมศึกษา ปพ.3 : ป

สําเรจ็การศึกษาภาคเรยีนที่ ปการศึกษา โรงเรยีน หนา

ตาํบล/แขวง อําเภอ/เขต จงัหวัด สาํนกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา

อนมุตักิารจบการศกึษา
จํานวนผูสาํเรจ็การศึกษา ผูเขียน/ผูพมิพ

ผูทาน

ผูตรวจ ( )
ผูอํานวยการ/อาจารยใหญ/ครใูหญ

นายทะเบียน วันท่ี

ชาย หญิง รวม

เลขประจําตวันกัเรียน

เลขประจําตัวประชาชน
หมายเหตุ

ผลการ
ประเมิน

คุณลักษณะ
อันพึงประสงค

ผลการประเมนิ
  การอาน    
คิดวเิคราะห
และเขียน

ผลการประเมิน
กิจกรรมพัฒนา

ผูเรียน

  ผลการประเมิน
รายวิชาพืน้ฐาน

ชุดท่ี ปพ.1:ป

ช่ือสกลุนกัเรียน
ลําดบัท่ี

วันท่ี เดอืน

ปเกดิ

ช่ือ-ช่ือสกลุบิดา

ช่ือ-ช่ือสกลุมารดาเลขท่ี ปพ.1:ป

ช่ือนกัเรียน

 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๑

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๕๖ 

กระทรวงศกึษาธิการ แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน ระดับประถมศึกษา ปพ.3 : ป

สําเร็จการศึกษาภาคเรียนที่ ปการศึกษา โรงเรียน หนา

ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

อนุมัติการจบการศึกษา
จํานวนผู สําเร็จการศึกษา ผู เขียน/ผูพิมพ

ผูทาน

ผูตรวจ ( )
ผูอํานวยการ/อาจารยใหญ/ครูใหญ

นายทะเบียน วันที่

ชาย หญิง รวม

เลขประจําตัวนักเรียน

เลขประจําตัวประชาชน
หมายเหตุ

ผลการ
ประเมิน

คุณลักษณะ
อันพึงประสงค

ผลการประเมิน
  การอาน    
คดิวิเคราะห
และเขยีน

ผลการประเมิน
กิจกรรมพัฒนา

ผูเรียน

  ผลการประเมิน
รายวิชาพืน้ฐาน

ชุดที่ ปพ.1:ป

ชื่อสกุลนักเรียน
ลําดับที่

วันที่ เดือน

ปเกิด

ชื่อ-ชื่อสกุลบิดา

ชื่อ-ชื่อสกุลมารดาเลขที่ ปพ.1:ป

ชื่อนักเรียน

 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๒

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรายงานผูสําเร็จการศกึษา ภาคเรียนที่ ปการศึกษา ปพ.3 : ป
หนา

ชือ่สกุลนักเรียน
หมายเหตุ

ผลการ
ประเมิน

คุณลักษณะ
อันพงึประสงค

ผลการ
ประเมินการ
อาน    คดิ
วิเคราะหและ

เขยีน

ผลการ
ประเมิน
กิจกรรม

พฒันาผูเรียน

  ผลการ
ประเมิน

รายวิชาพื้นฐาน
ลําดบัที่

วันที ่เดอืน

ปเกิด

ชือ่-ชือ่สกุลบดิา

ชือ่-ชื่อสกุลมารดาเลขที ่ปพ.1:ป

ชือ่นักเรียนเลขประจําตวันักเรียน

เลขประจําตัวประชาชน

ชดุที ่ปพ.1:ป

๑๕๗ 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๘

คําอธิบายการกรอกแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา ระดับประถมศึกษา (ปพ.๓ : ป)  
การกรอกขอมูลในแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  ใหกรอกดวยการเขียนดวยปากกา

หมึกสีดํา  (หามใชปากกาลูกล่ืน)  หรือพิมพดีดหรือพิมพคอมพิวเตอรดวยหมึกสีดํา ตัวเลขที่กรอก
สามารถใชตัวเลขไทยหรอืตัวเลขฮินดูอารบิก แตเมื่อใชวิธีการใด ใหใชวิธีการนั้นตลอดทุกหนา ทุกแผน 
 ตัวเลขขอมูลใด ๆ ตองถูกตอง  ชัดเจน  หามขูด  ลบ  เปนอันขาด   เมื่อเกิดการผิดพลาดตองการ
แกไข ใหขีดฆา  ขอมูลที่ผิด  แลวเขียนขอมูลที่ถูกตองเหนือขอมูลที่ขีดฆาดวยหมึกแดง  และใหผูบริหาร
สถานศึกษาลงนามกํากับไวดวย    
 ๑. ขอมูลโรงเรียน  
  ๑.๑ สําเร็จการศึกษาภาคเรียนท่ี  ปการศึกษา    ใหกรอกภาคเรียนและปการศึกษาที่
สถานศึกษาตัดสินและอนุมัติผลการเรียนของผูเรียน 
  ๑.๒ โรงเรียน  ตําบล/แขวง  อําเภอ/เขต  จังหวัด  สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา  ใหกรอก
ช่ือสถานศึกษาที่ตัดสินและอนุมัติใหผูเรียนสําเร็จการศึกษา   สถานที่ตั้งของสถานศึกษา และสํานักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาที่โรงเรียนตั้งอยู 
 ๒. ขอมูลผูเรียน 
  ๒.๑ ลําดับท่ี   ใหกรอกเลขลําดับผูเรียนที่ไดรับการตัดสินและอนุมัติใหสําเร็จการศึกษา  
ใหเร่ิมจากลําดับที่ 1 ทุกครั้งที่ตัดสินและอนุมัติผลการเรียน 
  ๒.๒ เลขประจําตัวนักเรียน   ใหกรอกเลขประจําตัวนักเรียนของผูเรียนแตละคนที่ไดรับ
การตัดสินและอนุมัติใหสําเร็จการศึกษาตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียนของสถานศึกษา  ตองเรียงลําดับ
นักเรียนที่สําเร็จการศึกษาจากเลขจํานวนนอยไปหาเลขจํานวนมาก  โดยกรอกที่บรรทัดบนของชองที่กําหนด 
  ๒.๓ เลขประจําตัวประชาชน   ใหกรอกเลขประจําตัวประชาชนของผูเรียน โดยกรอกที่
บรรทัดลางของชองที่กําหนด 
  ๒.๔ ชุดท่ี ปพ.๑ : ป / เลขท่ี ปพ.๑ : ป   ใหกรอกตัวเลข ชุดที่และเลขที่  ของเอกสาร
ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) ที่โรงเรียนออกใหนักเรียนลําดับที่นั้น ๆ โดยกรอกเลขชุดที่บรรทัดบน   
และกรอกเลขเลขที่บรรทัดลาง ของชองที่กําหนด 
  ๒.๕ ชื่อนักเรียน – ชื่อสกุลนักเรียน   ใหกรอกชื่อผูเรียนพรอมคํานําหนาชื่อ – ช่ือสกุล
ผูเรียน  โดยเขียนคําเต็มทั้งหมด  ใหกรอกชื่อ  ที่บรรทัดบน  และกรอกชื่อสกุลที่บรรทัดลาง ของชองที่หนด 
  ๒.๖ วันท่ี / เดือน / ปเกิดใหกรอกตัวเลขวันที่ ช่ือเดือนเปนตัวอักษร และตัวเลข พ.ศ. เกิด  
ของผูเรียนโดยกรอกวันที่ / เดือน ที่บรรทัดบน  และกรอกปเกิดที่บรรทัดลาง  วันที่ / เดือน / ปเกิด          
ที่กรอกตองตรงตามที่ระบุไวในทะเบียนนักเรียน 
  ๒.๗ ชื่อ - ชื่อสกุลบิดา / ชื่อ – ชื่อสกุลมารดา    ใหกรอกชื่อพรอมคํานําหนาชื่อ - ช่ือสกุล
บิดา / ช่ือ – ช่ือสกุลมารดา    ของผูเรียนโดยกําเนิด  โดยเขียนคําเต็มทั้งหมด  ใหกรอกชื่อ – ช่ือสกุลบิดาที่
บรรทัดบน และกรอกชื่อ – ช่ือสกุลมารดาที่บรรทัดลาง ของชองที่กําหนด 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๙

  ๒.๘ ผลการประเมินรายวิชาพื้นฐานที่เรียน   ใหกรอกผลการประเมินรายวิชาพื้นฐานที่ไดรับ
การตัดสิน  ใหกรอกผลการประเมิน  “ผานทุกรายวิชา”  ซ่ึงผูเรียนไดรับการตัดสินเมื่อจบระดับชั้น 
  ๒.๙ ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผูเรียน  ใหกรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนา
ผูเรียน  “ผาน” ที่ผูเรียนปฏิบัติและไดรับการตัดสินเมื่อจบระดับชั้น  
  ๒.๑๐ ผลการประเมินการอาน คิดวิเคราะห และเขียน   ใหกรอกขอมูลผลการประเมินการ
อาน คิดวิเคราะหและเขียน  “ดีเยี่ยม”  หรือ  “ดี”  หรือ  “ผาน”  ที่ผูเรียนไดรับการตัดสิน 
  ๒.๑๑ ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค  ใหกรอกขอมูลผลการประเมิน
คุณลักษณะอันพึงประสงค  “ดีเยี่ยม”  หรือ  “ดี”  หรือ  “ผาน”  ที่ผูเรียนไดรับการตัดสิน 
  ๒.๑๒ หมายเหตุ   ใหกรอกขอมูลของผูเรียนที่มีการเปลี่ยนแปลง  และมีผลเกี่ยวของกับการ
ตรวจสอบยืนยันสถานภาพของผูเรียน  เชน กรณีที่ผูเรียนไมมีหลักฐานตามกฎหมายวาดวยการทะเบียน
ราษฎร  หรือกรอกขอมูลตาง ๆ ที่กําหนดเพิ่มเติมในภายหลัง 
 ๓. ขอมูลจํานวนผูสําเร็จการศึกษา 
  ๓.๑ จํานวนผูสําเร็จการศึกษา   ใหกรอกตัวเลขสรุปรวมจํานวนผูเรียนที่สถานศึกษา
ตัดสินและอนุมัติใหจบการศึกษาในครั้งนั้น ๆ โดยจําแนกเปนชาย  หญิง และจํานวนรวม 
 ๔. ตรวจสอบ/อนุมัติการจบการศึกษา 
  ๔.๑ ผูเขียน/ผูพิมพ ผูทาน ผูตรวจ และนายทะเบียน   ใหลงลายมือช่ือผูมีสวนรวมในการ
จัดทําแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษาในชองที่กําหนดในแบบพิมพทุกแผน 
 ๔.๒ ผูอํานวยการ / อาจารยใหญ /ครูใหญ   ผูบริหารสถานศึกษาตองลงลายมือช่ือเพื่อ
ตัดสินและอนุมัติการจบการศึกษาในชองที่กําหนด  พรอมกับกรอกเลขวันที่  ช่ือเดือน และเลขป พ.ศ.    
ที่อนุมัติการจบการศึกษา (ไมใชวันที่ที่ผูบริหารสถานศึกษาลงนาม) 

 เอกสารดานหลัง 
  ภาคเรียนท่ี / ปการศึกษา   ใหกรอกภาคเรียนและปการศึกษาที่สถานศึกษาตัดสินและอนุมัติ
ผลการเรียนของผูเรียนใหตรงกับภาคเรียนที่ / ปการศึกษา ที่กรอกไวดานหนา  ดวยตัวเลขไทย หรือ
ตัวเลขฮินดูอารบิค  ตามที่ไดกรอกไวแลวในดานหนา ใหตลอดทุกหนาทุกแผน 
  การขีดเสนแดง   ใหขีดเสนแดงยาวตลอดแนวนอน กลางชองบรรทัด ถัดตอจากผูสําเร็จ
การศึกษาคนสุดทายลงมา  เพื่อมิใหมีการกรอกรายการผูจบเพิ่มเติม และใหผูบริหารสถานศึกษาลง
ลายมือช่ือกํากับไวใตเสน 
  หนา   เมื่อกรอกรายการนักเรียนที่ไดรับการตัดสินและอนุมัติใหจบการศึกษาในครั้งนั้น ๆ 
ครบทุกคนแลว  ใหกรอกเลขหนาของแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา (ปพ.๓)  ทุกหนา  โดยกรอก
เรียงลําดับจากหนาแรกจนถึงหนาสุดทาย  ดวยตัวเลขไทยหรือตัวเลขฮินดูอารบิก ตามที่ไดกรอกไวแลว
ในดานหนาใหตลอดทุกหนาทุกแผน 
 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๖๐

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน   
ระดับมัธยมศึกษาตอนตน (ปพ.๓ : บ) / ระดับมธัยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.๓ : พ)  

และคําอธิบายการกรอกแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา 
 

 
 
 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๖๑

แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน ระดับมัธยมศึกษาตอนตน 
(ปพ.๓ : บ) และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.๒ : พ) ประกอบดวยขอมูลตอไปนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดานหนา  ขอมูลโรงเรียน 

 ขอมูลผูเรียน 

ขอมูลจํานวน
ผูสําเร็จการศึกษา 

  ตรวจสอบ/อนุมัติ 
       การจบการศึกษา 

ดานหลัง 

 ขอมูลผูเรียน 

กระทรวงศกึษาธิการ แบบรายงานผูสําเรจ็การศกึษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศกึษาข้ันพ้ืนฐาน ระดบัมธัยมศกึษาตอนตน ปพ.3:บ

สาํเร็จการศกึษาภาคเรียนท่ี ปการศกึษา โรงเรียน หนา

ตําบล/แขวง อาํเภอ/เขต จังหวัด สาํนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

อนุมัติการจบการศึกษา
จาํนวนผูสําเร็จการศึกษา ผูเขียน/ผูพมิพ

ผูทาน

ผูตรวจ ( )
ผูอํานวยการ/อาจารยใหญ/ครูใหญ

นายทะเบยีน วนัที่

ลําดับที่
วนัที ่เดือน

ปเกิด

ชือ่-ชือ่สกุลบดิา

ชือ่-ชือ่สกุลมารดาเลขที ่ปพ.1:บ

 เลขที ่ 
ปพ.2:บ

ชือ่นักเรียน

ชือ่สกุลนักเรียน

ชาย หญิง รวม

เลขประจาํตัวนักเรียน

เลขประจาํตัวประชาชน

ชดุที ่ปพ.1:บ

ผลการเรยีนเฉลีย่

  จํานวนหนวยกิต 
รายวิชาทีเ่รยีน/ที่

ได หมายเหตุ
ผลการประเมิน
คณุลกัษณะอัน
พงึประสงค

ผลการประเมิน
การอาน คดิ
วิเคราะหและ
เขยีน

ผลการประเมิน
กิจกรรมพฒันา
ผูเรยีน

 

แบบรายงานผูสําเรจ็การศึกษา ภาคเรยีนที่ ปการศึกษา ปพ.3:บ
หนา

เลขประจําตวัประชาชน

ชดุที ่ปพ.1:บ

ชือ่สกลุนกัเรียน

  จํานวนหนวยกติ 
รายวชิาท่ีเรยีน/ท่ี

ได หมายเหตุ
ผลการประเมนิ
คุณลักษณะอนั
พึงประสงค

ผลการประเมนิ
การอาน คดิ

วเิคราะหและเขียน

ผลการประเมนิ
กจิกรรมพัฒนา
ผูเรยีน

ลาํดบัท่ี
วันที ่เดอืน

ปเกดิ
ผลการเรยีนเฉล่ีย

ชือ่-ชือ่สกลุบดิา

ชือ่-ช่ือสกลุมารดาเลขท่ี ปพ.1:บ

 เลขที ่ 
ปพ.2:บ

ชือ่นกัเรียนเลขประจําตวันกัเรียน



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๗

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระทรวงศึกษาธิการ แบบรายงานผูสําเรจ็การศกึษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พื้นฐาน ระดบัมัธยมศกึษาตอนตน ปพ.3:บ

สําเร็จการศกึษาภาคเรียนที่ ปการศกึษา โรงเรียน หนา

ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวดั สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

อนุมัติการจบการศึกษา
จํานวนผูสําเรจ็การศึกษา ผูเขียน/ผูพิมพ

ผูทาน

ผูตรวจ ( )
ผูอํานวยการ/อาจารยใหญ/ครใูหญ

นายทะเบยีน วันที่

ลําดับที่
วันที่ เดือน

ปเกิด

ชือ่-ชื่อสกุลบดิา

ชื่อ-ชือ่สกุลมารดาเลขที่ ปพ.1:บ

 เลขที่  
ปพ.2:บ

ชือ่นักเรียน

ชือ่สกุลนักเรียน

ชาย หญงิ รวม

เลขประจําตัวนักเรียน

เลขประจําตัวประชาชน

ชุดที่ ปพ.1:บ

ผลการเรียนเฉลีย่

  จํานวนหนวยกิต 
รายวชิาที่เรียน/ที่

ได หมายเหตุ
ผลการประเมนิ
คุณลักษณะอนั
พงึประสงค

ผลการประเมนิ
การอาน คดิ
วเิคราะหและ
เขียน

ผลการประเมนิ
กจิกรรมพฒันา

ผูเรียน

๑๖๒ 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๘

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรายงานผูสําเรจ็การศึกษา ภาคเรยีนที่ ปการศึกษา ปพ.3:บ
หนา

เลขประจําตัวประชาชน

ชุดที ่ปพ.1:บ

ชื่อสกุลนักเรยีน

  จํานวนหนวยกิต 
รายวชิาที่เรียน/ที่

ได หมายเหตุ
ผลการประเมนิ
คุณลักษณะอนั
พงึประสงค

ผลการประเมนิ
การอาน คดิ

วเิคราะหและเขยีน

ผลการประเมิน
กจิกรรมพฒันา

ผูเรียน
ลําดบัที่

วันที ่เดอืน

ปเกิด
ผลการเรียนเฉลีย่

ชือ่-ชือ่สกุลบดิา

ชือ่-ชื่อสกุลมารดาเลขที ่ปพ.1:บ

 เลขที่  
ปพ.2:บ

ชื่อนักเรยีนเลขประจําตวันกัเรียน

๑๖๓ 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๕๙

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระทรวงศกึษาธิการ แบบรายงานผูสําเรจ็การศกึษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พื้นฐาน ระดบัมัธยมศกึษาตอนปลาย ปพ.3:พ

สําเร็จการศกึษาภาคเรียนที่ ปการศึกษา โรงเรียน หนา

ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวดั สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

อนุมัติการจบหลักสูตร
จํานวนผูสําเร็จการศึกษา ผูเขียน/ผูพิมพ

ผูทาน

ผูตรวจ ( )
ผูอํานวยการ/อาจารยใหญ/ครูใหญ

นายทะเบยีน วันที่

เลขที่ ปพ.1:พ ชือ่สกุลนักเรียน

ชาย หญิง รวม

  จํานวนหนวยกติ 
รายวชิาทีเ่รียน/ที่ได

เลขประจําตัวนักเรียน

เลขประจําตัวประชาชน
ผลการเรียนเฉลี่ย

ชื่อ-ชือ่สกุลบดิา

ชือ่-ชือ่สกุลมารดา
ลําดับที่

วันที่ เดือน

ปเกิด

 เลขที่  
ปพ.2:พ

ชือ่นักเรียน
หมายเหตุ

ผลการประเมนิ
คณุลกัษณะ
อนัพงึประสงค

ผลการ
ประเมนิการ
อาน คิด

วเิคราะหและ
เขียน

ผลการประเมนิ
กิจกรรมพัฒนา

ผูเรียน

ชดุที่ ปพ.1:พ

๑๖๔ 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๖๐

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรายงานผูสําเรจ็การศึกษา ภาคเรยีนที่ ปการศกึษา ปพ.3:พ
หนา

ลําดบัที่
วันที ่เดอืน

ปเกิด
ผลการเรียนเฉลีย่

ชือ่-ชื่อสกุลบดิา

ชื่อ-ชือ่สกุลมารดาเลขที ่ปพ.1:พ

 เลขที่  
ปพ.2:พ

ชือ่นกัเรียนเลขประจําตวันกัเรียน

เลขประจําตัวประชาชน

ชดุที ่ปพ.1:พ

ชือ่สกุลนกัเรียน
หมายเหตุ

ผลการ
ประเมิน

คุณลักษณะ
อนัพงึประสงค

ผลการ
ประเมินอาน 
คดิวเิคราะห
และเขียน

ผลการประเมนิ
กิจกรรมพัฒนา

ผูเรียน

  จํานวนหนวยกติราย
วิชาทีเ่รียน/ทีไ่ด

�������

๑๖๕ 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๖๖

คําอธิบายการกรอกแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา ระดับมัธยมศึกษา (ปพ.๓ : บ และ ปพ.๓ : พ) 
การกรอกขอมูลในแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา  (ปพ.๓)  ใหกรอกดวยการเขียนดวยปากกา

หมึกสีดํา  (หามใชปากกาลูกล่ืน)  หรือพิมพดีดหรือพิมพคอมพิวเตอรดวยหมึกสีดํา ตัวเลขที่กรอก
สามารถใชตัวเลขไทยหรือตัวเลขฮินดูอารบิก แตเมื่อใชวิธีการใด ใหใชวิธีการนั้นตลอดทุกหนา ทุกแผน 
 ตัวเลขขอมูลใด ๆ ตองถูกตอง  ชัดเจน  หามขูด  ลบ  เปนอันขาด   เมื่อเกิดการผิดพลาดตองการ
แกไข ใหขีดฆา  ขอมูลที่ผิด  แลวเขียนขอมูลที่ถูกตองเหนือขอมูลที่ขีดฆาดวยหมึกแดง  และใหผูบริหาร
สถานศึกษาลงนามกํากับไวดวย 
 ๑. ขอมูลโรงเรียน 
 ๑.๑ สําเร็จการศึกษาภาคเรียนท่ี  ปการศึกษา  ใหกรอกภาคเรียนและปการศึกษาที่
สถานศึกษาตัดสินและอนุมัติผลการเรียนของผูเรียน 
  ๑.๒. โรงเรียน  ตําบล/แขวง, อําเภอ/เขต, เขตพื้นท่ีการศึกษา, จังหวัด   ใหกรอกชื่อ
สถานศึกษาที่ตัดสินและอนุมัติใหผูเรียนสําเร็จการศึกษา   สถานที่ตั้งของสถานศึกษา และสํานักงาน    
เขตพื้นที่การศึกษาที่โรงเรียนตั้งอยู 
 ๒. ขอมูลผูเรียน 
  ๒.๑ ลําดับท่ี   ใหกรอกเลขลําดับผูเรียนที่ไดรับการตัดสินและอนุมัติใหสําเร็จการศึกษา  
ใหเร่ิมจากลําดับที่ ๑ ทุกครั้งที่ตัดสินและอนุมัติผลการเรียน 
  ๒.๒ เลขประจําตัวนักเรียน   ใหกรอกเลขประจําตัวนักเรียนของผูเรียนแตละคนที่ไดรับ
การตัดสินและอนุมัติใหสําเร็จการศึกษาตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียนของสถานศึกษา  ตองเรียงลําดับ
นักเรียนที่สําเร็จการศึกษาจากเลขจํานวนนอยไปหาเลขจํานวนมาก  โดยกรอกที่บรรทัดบนของชองที่กําหนด 
  ๒.๓ เลขประจําตัวประชาชน   ใหกรอกเลขประจําตัวประชาชนของผูเรียน โดยกรอกที่
บรรทัดลางของชองที่กําหนด 
  ๒.๓ ชุดท่ี ปพ.๑ : บ และ  ปพ.๑ : พ / เลขท่ี ปพ.๑ : บ  และ ปพ.๑ : พ   ใหกรอกเลขชุดที่  
และเลขที่ของเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) ที่โรงเรียนออกใหนักเรียนลําดับที่นั้น ๆ โดย
กรอกเลขชุดที่บรรทัดบน และกรอกเลขที่บรรทัดลาง ของชองที่กําหนด 
  ๒.๔ เลขท่ี  ปพ.๒ : บ/ เลขท่ี  ปพ.๒ : พ  ระดับมัธยมศึกษาตอนตน(ปพ.๒ : บ)  และ
มัธยมศึกษาตอนปลาย(ปพ.๒ : พ)   ใหกรอกเลขที่ประกาศนียบัตร (ปพ.๒) ที่ออกใหนักเรียนลําดับที่นั้น 
  ๒.๕ ชื่อ – ชื่อสกุลนักเรียน   ใหกรอกชื่อผูเรียนพรอมคํานําหนาชื่อ – ช่ือสกุลผูเรียน  โดย
เขียนคําเต็มทั้งหมด  ใหกรอกชื่อ  ที่บรรทัดบน  และกรอกชื่อสกุลที่บรรทัดลาง ของชองที่กําหนด 
  ๒.๖ วันท่ี / เดือน / ปเกิด   ใหกรอกตัวเลขวันที่  ช่ือเดือนเปนตัวอักษร  และตัวเลข พ.ศ. 
เกิด  ของนักเรียนโดยกรอกวันที่ / เดือน ที่บรรทัดบน  และกรอกปเกิดที่บรรทัดลาง  วันที่ / เดือน / ปเกิด 
ที่กรอกตองตรงตามที่ระบุไวในทะเบียนนักเรียน 
 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๖๗

  ๒.๗ ชื่อ - ชื่อสกุลบิดา / ชื่อ – ชื่อสกุลมารดา  ใหกรอกชื่อพรอมคํานําหนาชื่อ - ช่ือสกุลบิดา /     
ช่ือ – ช่ือสกุลมารดาของผูเรียนโดยกําเนิด  โดยเขียนคําเต็มทั้งหมด  ใหกรอกชื่อ – ช่ือสกุลบิดา ที่บรรทัด
บน และกรอกชื่อ – ช่ือสกุลมารดาที่บรรทัดลาง ของชองที่กําหนด 
  ๒.๘ จํานวนหนวยกิตรายวิชาพื้นฐานที่เรียน / ท่ีได    จํานวนหนวยกิตรายวิชาเพิ่มเติมท่ีเรียน 
/ ท่ีได   และผลการเรียนเฉลี่ย    ใหกรอกจํานวนรวมหนวยกิตของทุกรายวิชาพื้นฐานและทุกรายวิชาเพิ่มเติมที่
ผูเรียนเรียนและที่ผูเรียนได ที่บรรทัดบน  และกรอกผลการเรียนเฉลี่ยที่บรรทัดลางของชองที่กําหนด 
  ๒.๙ ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผูเรียน   ใหกรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนา
ผูเรียนรวม  “ผาน”  ที่ผูเรียนไดรับการตัดสิน  
  ๒.๑๐ ผลการประเมินการอาน คิดวิเคราะหและเขียน   ใหกรอกผลการประเมินการอาน  
คิดวิเคราะห และเขียน  ซ่ึงผูเรียนไดรับการตัดสินเมื่อจบระดับการศึกษา 
  ๒.๑๑ ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค   ใหกรอกผลการประเมินคุณลักษณะ 
อันพึงประสงค  “ดีเยี่ยม”  หรือ  “ดี”  หรือ  “ผาน”  ซ่ึงผูเรียนไดรับการตัดสินเมื่อจบระดับการศึกษา   
  ๒.๑๒ หมายเหตุ   ใหกรอกขอมูลของผูเรียนที่มีการเปลี่ยนแปลง   และมีผลเกี่ยวของกับ
การตรวจสอบยืนยันสถานภาพของผูเรียน  เชน กรณีที่ผูเรียนไมมีหลักฐานตามกฎหมายวาดวยการ
ทะเบียนราษฎร  หรือกรอกขอมูลตาง ๆ ที่กําหนดเพิ่มเติมในภายหลัง 
 ๓. ขอมูลจํานวนผูสําเร็จการศึกษา 
  ๓.๑ จํานวนผูสําเร็จการศึกษา   ใหกรอกตัวเลขสรุปรวมจํานวนผูเรียนที่สถานศึกษา
ตัดสินและอนุมัติใหจบการศึกษาในครั้งนั้น ๆ จําแนกเปนชาย หญิง และจํานวนรวม 
 ๔. ตรวจสอบ/อนุมัติการจบการศึกษา 
  ๔.๑ ผูเขียน/ผูพิมพ  ผูทาน  ผูตรวจ และนายทะเบียน   ใหลงลายมือช่ือผูมีสวนรวมใน
การจัดทําแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา ในชองที่กําหนดในแบบพิมพทุกแผน     
  ๔.๒  ผูอํานวยการ/ อาจารยใหญ / ครูใหญ  ผูบริหารสถานศึกษาตองลงลายมือช่ือเพื่อตัดสินและ
อนุมัติการจบการศึกษาในชองที่กําหนด พรอมกับกรอกเลขวันที่  ช่ือเดือน และเลขป พ. ศ. ที่อนุมัติการจบการศึกษา  
(ไมใชวันที่ที่ผูบริหารสถานศึกษาลงนาม) 

 เอกสารดานหลัง 
  ภาคเรียนท่ี / ปการศึกษา   ใหกรอกภาคเรียนและปการศึกษาที่สถานศึกษาตัดสินและอนุมัติ
ผลการเรียนของผูเรียนใหตรงกับภาคเรียนที่ / ปการศึกษา ที่กรอกไวดานหนา  ดวยตัวเลขไทย หรือ
ตัวเลขฮินดูอารบิก  ตามที่ไดกรอกไวในดานหนา ใหตลอดทุกหนาทุกแผน 
  การขีดเสนแดง   ใหขีดเสนแดงยาวตลอดแนวนอน กลางชองบรรทัด ถัดตอจากผูสําเร็จ
การศึกษาคนสุดทายลงมา  เพื่อมิใหมีการกรอกรายการผูจบเพิ่มเติม และใหผูบริหารสถานศึกษาลง
ลายมือช่ือกํากับไวใตเสน 



 

เมษายน ๒๕๕๒ 

๑๖๘

  หนา   เมื่อกรอกรายการนักเรียนที่ไดรับการตัดสินและอนุมัติใหจบการศึกษาในครั้งนั้น ๆ  ครบทุก
คนแลว  ใหกรอกเลขหนาของแบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา (ปพ.๓)  ทุกหนา  โดยกรอกเรียงลําดับจาก
หนาแรกจนถึงหนาสุดทาย  ดวยตัวเลขไทยหรือตัวเลขฮินดูอารบิก ตามที่ไดกรอกไวแลวในดานหนาให
ตลอดทุกหนาทุกแผน 


